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กิจกรรมเดินรณรงคก์ารบริหารจดัการขยะ ร่วมการพฒันาท าความสะอาดถนนสองขา้งทาง
ภายในต าบลเพื่อถวายเป็นพระราชกุศล 



เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 150-200 ค า 

ประโยชน์อนัหน่ีงของการใชจ้ดหมายข่าว
เป็นเคร่ืองมือส่งเสริมการขายคือ คุณ
สามารถใชเ้น้ือหาจากเอกสารประกอบการ
ขายอ่ืน เช่น เอกสารแจกนกัข่าว การคน้ควา้
ทางการตลาด และรายงานต่างๆ ได ้

ขณะท่ีเป้าหมายหลกัของการแจกจ่าย
จดหมายข่าวคือเพื่อขายผลิตภณัฑห์รือ
บริการ แต่ส่ิงส าคญัท่ีจะช่วยใหจ้ดหมาย
ข่าวประสบความส าเร็จไดก็้คือท าให้
จดหมายข่าวเป็นประโยชน์ต่อผูอ่้าน 

วธีิท่ีช่วยใหคุ้ณสร้างเน้ือหาท่ีเป็นประโยชน์ 

คือสร้างและเขียนบทความของคุณข้ึนเอง 
หรือใส่ปฏิทินของกิจกรรมท่ีจะจดั หรือ
ขอ้เสนอพิเศษต่างๆ ท่ีจะช่วยส่งเสริม
ผลิตภณัฑใ์หม่ลงในจดหมายข่าว 

คุณยงัสามารถคน้ควา้หรือคน้หาบทความ 
“เติมเตม็” ไดโ้ดยเขา้เวลิดไ์วดเ์วบ็ คุณ
สามารถเขียนไดห้ลากหลายหวัขอ้ แต่คุณ
ควรจะไม่ใหบ้ทความยาวเกินไป 

คุณยงัสามารถน าเน้ือหาท่ีคุณลงไวใ้น
จดหมายข่าวไปใชใ้นเวบ็ไซตไ์ดด้ว้ย 
Microsoft Publisher ช่วยให้คุณ
แปลงจดหมายข่าวเป็นการจดัพิมพบ์นเวบ็
ไดอ้ยา่งง่ายดาย ดงันั้น หลงัจากท่ีเขียน

จดหมายข่าวเสร็จแลว้ ใหคุ้ณแปลงจดหมาย
ข่าวแลว้จดัพิมพล์งในเวบ็ไซตด์ว้ย 

Microsoft Publisher มีภาพตดัปะ
หลายพนัรูปไวใ้หคุ้ณเลือกใชแ้ละน าเขา้ไป
ยงัจดหมายข่าวของคุณ นอกจากน้ียงัมี
เคร่ืองมืออีกมากมายท่ีคุณสามารถใชใ้นการ
วาดรูปร่างและสญัลกัษณ์ 

หลงัจากท่ีเลือกรูปภาพแลว้ ใหใ้ส่รูป
ดงักล่าวไวใ้กลก้นักบับทความ ใหแ้น่ใจวา่
ไดใ้ส่ค าอธิบายรูปไวใ้กลก้นักบัรูปนั้นดว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 75-125 ค า 

การเลือกรูปภาพหรือกราฟิกเป็นส่วนท่ี
ส าคญัของการเพิ่มเน้ือหาลงในจดหมายข่าว
ของคุณ 

ใหพ้ิจารณาบทความของคุณ แลว้ถามตวัเอง
วา่รูปภาพต่างๆ สนบัสนุนหรือส่งเสริม
เน้ือหาท่ีคุณก าลงัพยายามส่ือสารหรือไม่ 
ใหห้ลีกเล่ียงการเลือกรูปภาพท่ีไม่
สอดคลอ้งกบับริบท 

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

คุณอาจจะแสดงขอ้คิดเห็นเก่ียวกบั
กระบวนงานใหม่หรือการปรับปรุงต่างๆ 
ต่อธุรกิจ ยอดขายหรือรายรับจะเป็นส่ิงท่ี
แสดงวา่ธุรกิจเติบโตอยา่งไร 

จดหมายข่าวบางฉบบัจะมีคอลมันท่ี์ไดรั้บ
การปรับปรุงเน้ือหาในทุกๆ ฉบบั เช่น 
คอลมัน์ใหค้  าแนะน า การวจิารณ์หนงัสือ 
จดหมายจากประธานบริษทั หรือบท
บรรณาธิการ นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ
แสดงประวติัพนกังานใหม่ หรือลูกคา้หรือ

ตวัแทนขายชั้นดีไดด้ว้ย เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 100-150 ค า 

สาระส าคญัท่ีปรากฏในจดหมายข่าวนั้นไม่
จ ากดั คุณอาจจะใส่เร่ืองท่ีมุ่งเนน้ดา้น
เทคโนโลยหีรือนวตักรรมล่าสุดในสาขา
ของคุณ 

คุณอาจตอ้งการหมายเหตุแนวโนม้ของ
ธุรกิจหรือเศรษฐกิจ หรือใหค้ าพยากรณ์แก่
ลูกคา้ของคุณ 

ถา้จดหมายข่าวน้ีจดัท าเพื่อแจกจ่ายภายใน 

หนา้ 2 
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ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือกราฟิก 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพ
หรือกราฟิก 

“เม่ือตอ้งการดึงดูดความ

สนใจของผูอ้่าน ใหใ้ส่

ประโยคท่ีน่าสนใจหรือ

ขอ้ความอา้งอิงจากเร่ืองไว้

ในส่วนน้ี” 



เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 150-200 ค า 

ประโยชน์อนัหน่ีงของการใชจ้ดหมายข่าว
เป็นเคร่ืองมือส่งเสริมการขายคือ คุณ
สามารถใชเ้น้ือหาจากเอกสารประกอบการ
ขายอ่ืน เช่น เอกสารแจกนกัข่าว การคน้ควา้
ทางการตลาด และรายงานต่างๆ ได ้

ขณะท่ีเป้าหมายหลกัของการแจกจ่าย
จดหมายข่าวคือเพื่อขายผลิตภณัฑห์รือ
บริการ แต่ส่ิงส าคญัท่ีจะช่วยใหจ้ดหมาย
ข่าวประสบความส าเร็จไดก็้คือท าให้
จดหมายข่าวเป็นประโยชน์ต่อผูอ่้าน 

วธีิท่ีช่วยใหคุ้ณสร้างเน้ือหาท่ีเป็นประโยชน์ 

คือสร้างและเขียนบทความของคุณข้ึนเอง 
หรือใส่ปฏิทินของกิจกรรมท่ีจะจดั หรือ
ขอ้เสนอพิเศษต่างๆ ท่ีจะช่วยส่งเสริม
ผลิตภณัฑใ์หม่ลงในจดหมายข่าว 

คุณยงัสามารถคน้ควา้หรือคน้หาบทความ 
“เติมเตม็” ไดโ้ดยเขา้เวลิดไ์วดเ์วบ็ คุณ
สามารถเขียนไดห้ลากหลายหวัขอ้ แต่คุณ
ควรจะไม่ใหบ้ทความยาวเกินไป 

คุณยงัสามารถน าเน้ือหาท่ีคุณลงไวใ้น
จดหมายข่าวไปใชใ้นเวบ็ไซตไ์ดด้ว้ย 
Microsoft Publisher ช่วยให้คุณ
แปลงจดหมายข่าวเป็นการจดัพิมพบ์นเวบ็
ไดอ้ยา่งง่ายดาย ดงันั้น หลงัจากท่ีเขียน

จดหมายข่าวเสร็จแลว้ ใหคุ้ณแปลงจดหมาย
ข่าวแลว้จดัพิมพล์งในเวบ็ไซตด์ว้ย 

Microsoft Publisher มีภาพตดัปะ
หลายพนัรูปไวใ้หคุ้ณเลือกใชแ้ละน าเขา้ไป
ยงัจดหมายข่าวของคุณ นอกจากน้ียงัมี
เคร่ืองมืออีกมากมายท่ีคุณสามารถใชใ้นการ
วาดรูปร่างและสญัลกัษณ์ 

หลงัจากท่ีเลือกรูปภาพแลว้ ใหใ้ส่รูป
ดงักล่าวไวใ้กลก้นักบับทความ ใหแ้น่ใจวา่
ไดใ้ส่ค าอธิบายรูปไวใ้กลก้นักบัรูปนั้นดว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 75-125 ค า 

การเลือกรูปภาพหรือกราฟิกเป็นส่วนท่ี
ส าคญัของการเพิ่มเน้ือหาลงในจดหมายข่าว
ของคุณ 

ใหพ้ิจารณาบทความของคุณ แลว้ถามตวัเอง
วา่รูปภาพต่างๆ สนบัสนุนหรือส่งเสริม
เน้ือหาท่ีคุณก าลงัพยายามส่ือสารหรือไม่ 
ใหห้ลีกเล่ียงการเลือกรูปภาพท่ีไม่
สอดคลอ้งกบับริบท 

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

พาดหัวข่าวเร่ืองในฉบับ  

คุณอาจจะแสดงขอ้คิดเห็นเก่ียวกบั
กระบวนงานใหม่หรือการปรับปรุงต่างๆ 
ต่อธุรกิจ ยอดขายหรือรายรับจะเป็นส่ิงท่ี
แสดงวา่ธุรกิจเติบโตอยา่งไร 

จดหมายข่าวบางฉบบัจะมีคอลมันท่ี์ไดรั้บ
การปรับปรุงเน้ือหาในทุกๆ ฉบบั เช่น 
คอลมัน์ใหค้  าแนะน า การวจิารณ์หนงัสือ 
จดหมายจากประธานบริษทั หรือบท
บรรณาธิการ นอกจากน้ี คุณยงัสามารถ
แสดงประวติัพนกังานใหม่ หรือลูกคา้หรือ

ตวัแทนขายชั้นดีไดด้ว้ย เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 100-150 ค า 

สาระส าคญัท่ีปรากฏในจดหมายข่าวนั้นไม่
จ ากดั คุณอาจจะใส่เร่ืองท่ีมุ่งเนน้ดา้น
เทคโนโลยหีรือนวตักรรมล่าสุดในสาขา
ของคุณ 

คุณอาจตอ้งการหมายเหตุแนวโนม้ของ
ธุรกิจหรือเศรษฐกิจ หรือใหค้ าพยากรณ์แก่
ลูกคา้ของคุณ 

ถา้จดหมายข่าวน้ีจดัท าเพื่อแจกจ่ายภายใน 

หนา้ 3 

ปีท่ี 1 ฉบับท่ี 1  

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพ
หรือกราฟิก 

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือกราฟิก 

“เม่ือตอ้งการดึงดูดความ

สนใจของผูอ้่าน ใหใ้ส่

ประโยคท่ีน่าสนใจหรือ

ขอ้ความอา้งอิงจากเร่ืองไว้

ในส่วนน้ี” 



ถา้คุณมีรายการราคาของผลิตภณัฑแ์ละ
บริการมาตรฐานท่ีคุณมี คุณอาจจะใส่
รายการราคาน้ีไวใ้นส่วนน้ีดว้ยเช่นกนั คุณ
อาจจะแจง้ใหผู้อ่้านของคุณทราบเก่ียวกบั
วธีิต่างๆ ท่ีผูอ่้านสามารถติดต่อกบัองคก์ร
ของคุณไวด้ว้ย 

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถแจง้ใหผู้อ่้านลง
บนัทึกในปฏิทินของผูอ่้านเองเก่ียวกบั
กิจกรรมท่ีจดัเป็นประจ า เช่น การพบปะกนั
ของตวัแทนขายระหวา่งอาหารเชา้ทุกวนั
องัคารท่ีสามของเดือน หรือการประมูลเพื่อ
การกุศลทุกหกเดือน 

และถา้ยงัมีเน้ือท่ีเหลือ คุณอาจจะใส่ภาพตดั
ปะหรือกราฟิกอ่ืนๆ ไดด้ว้ย 

เร่ืองน้ีมีความยาวประมาณ 175-225 ค า 

ถา้จดหมายข่าวของคุณเป็นเอกสารท่ีพบั
แลว้ส่งทางไปรษณีย ์เร่ืองน้ีจะปรากฏท่ี
ดา้นหลงั ดงันั้นคุณจึงควรจะออกแบบให้
อ่านง่ายเวลาอ่านคร่าวๆ  

ส่วนของค าถามและค าตอบเป็นส่วนท่ีจะ
ช่วยใหดึ้งดูดความสนใจของผูอ่้านไดอ้ยา่ง
รวดเร็ว คุณสามารถรวบรวมค าถามท่ีไดรั้บ
หลงัจากจดหมายข่าวฉบบัล่าสุด หรือคุณ
อาจจะรวบรวมค าถามทัว่ๆ ไปท่ีมกัจะ
ไดรั้บเก่ียวกบัองคก์รของคุณ 

รายช่ือและต าแหน่งของผูจ้ดัการแผนก
ต่างๆ ในองคก์รของคุณก็เป็นส่วนหน่ึงท่ี
ช่วยใหจ้ดหมายข่าวของคุณส่ือถึงผูอ่้าน
อยา่งเป็นกนัเอง ถา้องคก์รของคุณมีขนาด
เล็ก คุณอาจจะใส่ช่ือของพนกังานทุกคนก็
ได ้

พาดหัวข่าวเร่ืองหน้าหลัง  

ท่ีอยูธุ่รกิจหลกั 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 2 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 3 

ท่ีอยูข่องคุณบรรทดัท่ี 4 

โทรศพัท:์ 555-555-5555 

โทรสาร: 555-555-5555 

อีเมล: someone@example.com 

เราข้ึนเวบ็แลว้! 
example.com 

ในส่วนนีถื้อเป็นต าแหน่งท่ีดีในการเขียนย่อหน้าส้ันๆ เกี่ยวกับองค์กรของคุณ ซ่ึงอาจจะรวมวตัถปุระสงค์ขององค์กร พันธกิจ วนัท่ีก่อตั้ง และ

ประวัติโดยย่อด้วยได้ อีกทั้งคุณยงัสามารถเพ่ิมรายช่ือผลิตภณัฑ์ บริการ หรือโปรแกรมต่างๆ แบบคร่าวๆ ท่ีองค์กรของคุณมอียู่ พืน้ท่ีทาง

ภมิูศาสตร์ท่ีครอบคลมุ (ตวัอย่างเช่น ตลาดในสหรัฐฯ ฝ่ังตะวันตก หรือยโุรป เป็นต้น) และโปรไฟล์ของประเภทลกูค้าหรือสมาชิกที่คุณ

ให้บริการ  

นอกจากนี ้การใส่ช่ือท่ีติดต่อส าหรับผู้อ่านท่ีต้องการข้อมลูเพ่ิมเติมเกี่ยวกับองค์กรกน็ับว่าเป็นประโยชน์เช่นกัน  

ค าอธิบายภาพท่ีอธิบายรูปภาพหรือ
กราฟิก 

ใส่สโลแกนส าหรับธุรกิจของคุณที่น่ี 
องค์กร  

M I C R O S O F T  C O R P O R A T I O N  


