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คํานํา 

 
พระราชบญัญตัิอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 มาตรา 7 ได ้

ระบุว่า ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้กระทําใดจะต้องได้รบัอนุญาต  ผู้รบัอนุญาตจะต้องจดัทําคู่มือสําหรบั 
ให้บริการประชาชน พระราชบญัญตัขิ้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 ระบุว่า หน่วยงานของรฐั 
ต้องจดัให้มีข้อมูลข่าวสารทางราชการเกี่ยวกบัคู่มือหรือคําส ั่งเกี่ยวกบัการปฏิบตัิงานซึ่งกระทบสิทธิเอกชนไว้ให ้
ประชาชนเข้าตรวจดู และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลกัเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 
มาตรา 37 ระบุว่า ในการปฏิบตัิราชการที่เกี่ยวข้องกบัการบริการประชาชน ให้ส่วนราชการกําหนดระยะเวลา 
แลว้เสร็จของงานและประกาศใหป้ระชาชนทั่วไปทราบ 

ดงันั้น เพื่อให้การดําเนินงานขององค์การบริหารส่วนตําบลสี่ขีดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เป็นการ 
อํานวยความสะดวกของประชาชน และเป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง กองคลงั องค์การบริหารส่วนตําบลสี่ขีด 
จึงได้จดัทําคู่มือสําหรบัให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์แก่ประชาชน ไว้สําหรบัผู้มาติดต่อขอรบับริการจดทะเบียน 
พาณิชย์และประชาชนท ั่วไป 

คู่มือสําหรบัให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ฉบบัน้ีจะเป็นประโยชน์แก่ผู้มาติดต่อรบับริการจดทะเบียน 
พาณิชย์และประชาชนทั่วไป หากมีสิ่งใดที่จะต้องปรบัปรุงผู้จดัทําขอน้อมรบัที่จะนําไปแก้ไขให้ถูกต้องสมบูรณ์ 
ตอ่ไป 

 

 
กองคลงั องค์การบรหิารสว่นตําบลหนองสูงใต้

ผูจ้ดัทาํ 
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คูม่อืการจดทะเบยีนพาณิชย ์ตามพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.๒๔๙๙ 

 
กรมพฒันาธุรกิจการค้า ได้เริ่มถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบญัญตัิทะเบียน 

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 ให้แก่องค์การ บริหารส่วนจงัหวดั (อบจ.) เมืองพทัยา และกรุงเทพมหานคร ต ัง้แต่วนัที ่6 
ตุลาคม 2546 เฉพาะการจดทะเบียนพาณิชย์ในกิจการ ค้าทีเ่ป็นพาณิชย์กิจการบางประเภท และในปี 2551 ได้
ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ครบทุกประเภทพาณิชย์กิจให้ อบจ. เมืองพทัยา และกรุงเทพมหานคร โดยใน 
ภูมภิาค ใหม้ีผลต ัง้แตว่นัที ่ 28 พฤษภาคม 2551 และในเขตกรุงเทพมหานคร ใหม้ีผลต ัง้แตว่นัที ่ 1 ตุลาคม 
2551 

หลงัจากนั้น กรมพฒันาธุรกิจการค้า ได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์จากองค์การบริหารส่วน 
จงัหวดั (อบจ.) ไปสู่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตําบล (อบต.) ทั่วประเทศ ในต้นเดือนมกราคม 2554 ซึ่ง 
การโอนถ่ายภารกิจดงักล่าวจะเป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ 
ประหยดัเวลาคา่ใช้จา่ยในการเดนิทางและผูป้ระกอบการสามารถนําหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้ในการ ทาํ
ธุรกรรมได ้

หลกัเกณฑ ์ วธิกีารเงือ่นไขในการยืน่คําขอจดทะเบยีน 

ผูม้หีนา้ทีจ่ดทะเบยีนพาณิชย ์

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามญั) หรือนิต ิ
บุคคลรวมท ัง้นิตบิุคคลทีจ่ ัง้ขึน้ตาม กฎหมายต่างประเทศทีม่าต ัง้สาํนกังานสาขาในประเทศไทยซึ่งประกอบ กิจการ
ค้าอนัเป็นพาณิชย์กิจตามที่ประทรวงพาณิชย์กําหนด กิจการค้าที่เป็นพาณิชย์กิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ผู้
ประกอบกจิการคา้ดงัต่อไปน้ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ 

๑. การทาํโรงสีขา้ว และการทาํโรงเลื่อยทีใ่ช้เครื่องจกัร 
๒. การขายสนิคา้อยา่งเดียวหรือหลายอยา่ง 
๓. นายหน้าหรือตวัแทนคา้ตา่งซึ่งทาํการเกี่ยวกบัสนิคา้ 
๔. การประกอบหตัถกรรมหรืออุตสาหกรรม และขายสนิคา้ทีผ่ลิตได ้
๕. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจําทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง 

โดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจําทาง การขายทอดตลาด การรบัซื้อขายที่ดี การให้กู้ยืมเงิน 
การรบัแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตามต่างประเทศ การซื้อหรือขายต ั๋วเงิน การธนาคาร การ 
โพยกว๊น การทาํโรงรบัจาํนา และการทาํโรงแรม 

๖. ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรบัจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดทิศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทศัน์ระบบดิจิทลั 
เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ 

๗. ขายอญัมณี หรือเครือ่งประดบัซึ่งประดบัดว้ยอญัมณี 
๘. การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือขายอินเตอร์เน็ต  การ 

บริการอินเทอร์เน็ต การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย การบริการเป็นตลาดกลางใน 
การซื้อขายสนิคา้หรือบริการโดยวิธีการใช้สือ่อเิล็กทรอนิกส์ผา่นระบบอนิเทอร์เน็ต 

๙. การใช้บรกิารเครื่องคอมพวิเตอร์เพื่อใช้อนิเทอร์เน็ต 
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๑๐. การใหบ้รกิารฟงัเพลงและรอ้งเพลงโดยคาราโอเกะ 
๑๑. การใหบ้รกิารเครือ่งเลน่เกมส์ 
๑๒. การใหบ้รกิารตูเ้พลง 
๑๓. โรงงานแปรสภาพ แกะสลกั และการทําหตัถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และ 

ผลติภณัฑ์จากงาช้าง 

ในกรณีทีผู่้ประกอบการกิจการค้าเป็นห้างหุ้นส่วนสามญั นิตบิุคคล ห้างหุ้นส่วนจํากดั บริษทัจํากดั ตาม 
ประมวลกฎหมายเพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจํากดั ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจํากดั ประกอบ 
กิจการค้าตาม (๑)-(๕) จะได้รบัการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบกิจการค้าตาม (๖) – 
(๑๓) ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ดว้ย 

กําหนดระยะเวลาการจดทะเบยีนพาณิชย ์

ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจะทะเบียนภายใน 30 วนั นบัต ัง้แต่วนัที่เริ่มประกอบกิจการค้า หรือวนัที่มี 
การเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียนหรือวนัเลิกประกอบกจิการคา้ 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาในการยืน่คําขอจดทะเบยีน 

 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ 

บรกิาร 
ระยะเวลา 
ใหบ้รกิาร 

หนว่ยงานที ่
รบัผดิชอบ 

หมาย 
เหต ุ

 
1 

ผูร้บับรกิารยืน่คาํขอ 1) ผูร้บั บ ริการยื่น คําขอและ 
เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
2) งาน  จ ัด เก็ บ รายได้  ต รวจ 
พจิารณาเอกสารเบ้ืองตน้ 

10 นาที 1) งานจดัเก็บรายได ้
กองคลงั 

- 

2 

การพจิารณา 1) นายทะเบียนตรวจพจิารณา 
เอกสาร/แจ้งผล 

10 นาที 1) นิตกิร/ปลดั (นาย 
ทะเบียน) สาํนกัปลดั 

- 

 
3 

การบนัทกึข้อมูลลง 
ระบบ 

1) เจ้าหน้าที่บนัทึกข้อมูลใน 
ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ทาง 
อเิล็กทรอนิกส์ ของกรมพฒันา 
ธุรกจิการคา้ 

15 นาที 1) งานจดัเก็บรายได ้
กองคลงั 

- 

 
4 

ออกใบสาํคญัการจด 
ทะเบียน 

1 ) เจ ้าห  น้ า ที ่ออก  เอ ก ส า ร 
ใบสําคญัการจดทะเบียน 
2) นายทะเบียนลงนาม 

10 นาที 1) งานจดัเก็บรายได ้
กองคลงั 
2) นิตกิร /ปลดั (นาย 
ทะเบียน) สาํนกัปลดั 

- 

5 
การรบัชําระเงนิ 1) เจ้าหน้าที่การเงินรบัชําระ 

คา่ธรรมเนียม 

5 นาท ี 1) งานจดัเก็บรายได ้
กองคลงั 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 50 นาที 
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รายการเอกสารประกอบการยืน่ขอจดทะเบยีนพาณิชย ์( ต ัง้ใหม/่แกไ้ขเปลีย่นแปลง/ยกเลกิ) 

1. กรณีจดัต ัง้ใหม ่
๑.๑ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
(๓) สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกพาณิชย์กจิ 
(๔) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กจิมิได้เป็นเจา้บ้าน ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเตมิดงัน้ี 

(๔.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหม่ 
(๔.๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสญัญาเช่าโดยมี 

ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ช่า หรือเอกสารสทิธิอ์ยา่งอืน่ทีผู่้เป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้ห้ความยนิยอม 
(๔.๓) แผนทีแ่สดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานทีส่ําคญับริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป 

(๕) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๖) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๗) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทกึ วีดทิศัน์ แผ่นวีดทิศัน์ ดีวีดี หรือ 

แผ่นวีดิทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทิง ให้ส่งสําเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนงัสือรบัรองให้เป็นผู ้
จําหน่ายหรือใช้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรบัเงินตาม 
ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซื้อขายจากตา่งประเทศ 

(8) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการค้าอญัมณี หรือเครื่องประดบัซึ่งประดบัด้วยอญัมณี ให้ตรวจสอบและ 
เรียกหลกัฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือ 
ชี้แจงเป็นหนงัสือพรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได้ 

๑.๒ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบุคคล และกจิการรว่มคา้ 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
(๓) สาํเนาทะเบียนบา้นของผูเ้ป็นหุ้นสว่นทุกคน 
(๔) หนงัสือหรือสญัญาจดัต ัง้ห้างหุ้นส่วนสามญัหรือคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
(๕) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๖) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสําเนา 

สญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิอ์ย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิเ์ป็นผู้ให้ความ 
ยนิยอม 

(๗) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สํานกังานแห่งใหญแ่ละสถานทีส่าํคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป 
(๘) หนงัสือมอบอาํนาจ ตดิอากรแสตมป์ ๑๐ บาท ( ถา้มี ) 
(๙) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๑๐) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผ่นวีดิทศัน์ ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดทิศัน์ระบบดจิิทลั เฉพาะทีเ่กี่ยวกบัการบนัเทงิ ให้ส่งสําเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนงัสือรบัรองให้เป็นผู ้
จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรบัเงินตาม 
ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซื้อขายจากตา่งประเทศ 
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(๑๑) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการคา้อญัมณี หรือเครื่องประดบัซึ่งประดบัด้วยอญัมณี ต้องดําเนินการ และ
ใหส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงัน้ี 

(๑๑.๑) ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให ้
ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนงัสือพรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได้ 

(๑๑.๒) หลกัฐานหรือหนงัสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากดัความรบัผิด หรือ 
กรรมการผูม้ีอาํนาจของหา้งหุ้นสว่นหรือบรษิทั แลว้แตก่รณี 

(๑๒) กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ให้แนบหนงัสือรบัรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้าง
หุน้สว่นสามญันิตบิุคคล หา้งหุน้สว่นจาํกดั บรษิทัจาํกดั หรือบรษิทัมหาชนจาํกดั แลว้แตก่รณี 

๑.๓ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคลทีต่ ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของผู้รบัผดิชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
(๓) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รบัผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
(๔) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๕) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือสําเนา 

สญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิอ์ย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิเ์ป็นผู้ให้ความ 
ยนิยอม 

(๖) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหญแ่ละสถานทีส่ําคญับริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป 
(๗) สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกบัชื่อ วตัถุที่ประสงค์ ทุน ที่ต ั้ง 

สาํนกังาน รายชือ่กรรมการ และอาํนาจกรรมการ 
(๘) หนงัสือแต่งต ัง้ผู้รบัผดิชอบดาํเนินกิจการในประเทศ 

เอกสารตามข้อ (๗) และข้อ (๘) หากทําขึน้ในต่างประเทศ จะต้องมีคาํรบัรองของโนตารีพบัลิคหรือ 
บุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้น ๆ ต ัง้ให้เป็นผู้มีอํานาจรบัรองเอกสารพรอ้มด้วยคํารบัรองของเจ้าหน้าที่กงสุล 
หรือสถานทูตไทย 

(๙) ใบอนุญาตทํางานของผู้รบัผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ ( กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว ) 
(๑๐) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้วย หรือหนงัสือรบัรองการใช้สิทธิตามสนธิสญัญา(ถ้ามี) 
(๑๑) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๑๒) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๑๓) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผ่นวีดิทศัน์ ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดทิศัน์ระบบดจิิทลั เฉพาะทีเ่กี่ยวกบัการบนัเทงิ ให้ส่งสําเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนงัสือรบัรองให้เป็นผู ้
จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรบัเงินตาม 
ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซื้อขายจากตา่งประเทศ 

(๑4) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการค้าอญัมณี หรือเครื่องประดบัซึ่งประดบัด้วยอญัมณี ต้องดําเนินการ 
และใหส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงัน้ี 

(๑4.๑) ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให ้
ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนงัสือพรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได้ 

(๑4.๒) หลกัฐานหรือหนงัสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากดัความรบัผดิ หรือ 
กรรมการผูม้ีอาํนาจของหา้งหุ้นสว่นหรือบรษิทั แลว้แตก่รณี 
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๑.๔  กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามญันติบุิคคลและหา้งหุน้สว่น 
จํากดั) บรษิทัจํากดัและบรษิทัมหาชนจํากดั 

(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.) 
(๒)   สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนของหา้งหุ้นสว่นหรือบรษิทัทีร่ะบุวตัถุประสงค์ตามทีข่อจด 

ทะเบียน 
(๓) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 

(๔) สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้อจดทะเบียน 
(๕) กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 

(๕.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๕.๒) สาํเนาทะเบียนบา้นทีแ่สดงให้เห็นว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บ้านหรือสําเนาสญัญาเช่า 

โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธ์อิยา่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผู้ให้ความยนิยอม 
(๕.๓) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สําคญับริเวณใกล้เคียง 

โดยสงัเขป 
(๖) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๗) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๘) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทกึ วีดทิศัน์ แผ่นวีดทิศัน์ ดีวีดี หรือ 

แผ่นวีดิทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทิง ให้ส่งสําเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนงัสือรบัรองให้เป็นผู ้
จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรบัเงินตาม 
ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซื้อขายจากตา่งประเทศ 

(๙) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการค้าอญัมณี หรือเครื่องประดบัซึ่งประดบัด้วยอญัมณี ต้องดําเนินการ 
และใหส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงัน้ี 

(๙.๑) ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให ้
ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนงัสือพรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได้ 

(๙.๒) หลกัฐานหรือหนงัสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากดัความรบัผิด หรือ 
กรรมการผูม้ีอาํนาจของหา้งหุ้นสว่นหรือบรษิทั แลว้แตก่รณี 

๒. กรณีจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ 

๒.๑ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
(๓) สาํเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชย์กจิ 
(๔) สําเนาหลกัฐานที่ต ั้งสํานกังานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต ั้งสํานกังานแห่งใหญ่) ได้แก ่

(๔.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๔.๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสําเนาสญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสทิธิเ์ป็นผู้ให ้
ความยนิยอม 

(๔.๓) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหญ่และสถานทีส่ําคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป 
(๕) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
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(๖) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอํานาจ ( ถา้มี ) 
(๗) ใบทะเบียนพาณิชย์ 

๒.๒ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบุคคล และกจิการรว่มคา้ 
(๑) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของหุ้นส่วนผู้จดัการ 
(๓) สําเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จดัการ 
(๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๕) สญัญาหรือขอ้ตกลงแกไ้ขของห้างหุ้นสว่นสามญั หรือคณะบุคคล หรือกจิการรว่มคา้ 
(๖) สําเนาหลกัฐานที่ต ั้งสํานกังานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต ั้งสํานักงานแห่งใหญ่) ได้แก ่

(๖.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๖.๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสําเนาสญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสทิธิเ์ป็นผู้ให ้
ความยนิยอม 

(๖.๓) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สํานกังานแห่งใหญ่และสถานทีส่ําคญับรเิวณใกล้เคียงโดยสงัเขป 
(๗) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๘) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 

๒.๓ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคลทีต่ ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาบตัรประจําตวัของผู้รบัผดิชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
(๓) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รบัผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
(๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๕) สําเนาหนังสือแต่งต ั้งผู ้รบัผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศกรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอ 

เปลีย่นแปลงผู้จดัการสาขาในประเทศไทย 
(๖) สาํเนาหนงัสือสาํคญัแสดงการเปลี่ยนชื่อตวัและหรือชื่อสกุล ( ถา้มี ) 
(๗) สําเนาหลกัฐานที่ต ั้งสํานกังานแห่งใหญ่ ( ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต ั้งสํานกังานแห่งใหญ่ ) ได้แก ่

(๗.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๗.๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสําเนาสญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสทิธิเ์ป็นผู้ให ้
ความยนิยอม 

(๗.๓) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหญ่และสถานทีส่ําคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป 
(๘) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๙) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 

๒.๔ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบยีน ( หา้งหุน้ส่วนสามญันติบุิคคล และหา้งหุน้ส่วน 
จํากดั ) บรษิทัจํากดั และบรษิทัมหาชนจํากดั 

(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
(๓) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้อจดทะเบียน 
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(๔) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้จดทะเบียน 
(๕) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๖) กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเดมิ ดงัน้ี 

(๖.๑) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช้สถานทีต่ ัง้สาํนกังานแหง่ใหญ่ 
(๖.๒) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสําเนาสญัญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ทีผู่้เป็นเจ้าของกรรมสทิธิเ์ป็นผู้ให ้
ความยนิยอม 

(๖.๓) แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้สาํนกังานแห่งใหญ่และสถานทีส่ําคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสงัเขป 
(๗) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๘) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอาํนาจ ( ถา้มี ) 
(๙) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดทิศัน์ แผ่นวีดทิศัน์ ดีวีดี หรือ 

แผ่นวีดิทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทิง ให้ส่งสําเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนงัสือรบัรองให้เป็นผู ้
จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิข์องสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรบัเงินตาม 
ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซื้อขายจากตา่งประเทศ 

(๑๐) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการค้าอญัมณี หรือเครื่องประดบัซึ่งประดบัด้วยอญัมณี ต้องดําเนินการ 
และใหส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงัน้ี 

(๑๐.๑) ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย์กิจมาให ้
ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนงัสือพรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได้ 

(๑๐.๒) หลกัฐานหรือหนงัสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากดัความรบัผดิ หรือ 
กรรมการผูม้ีอาํนาจของหา้งหุ้นสว่นหรือบรษิทั แลว้แตก่รณี 

๓. จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยก์จิ 

๓.๑ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูป้ระกอบพาณิชย์กจิ หรือทายาททีย่ืน่คาํขอแทน 
(๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๔) สําเนาใบมรณะบตัรของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ ( กรณีถึงแก่กรรม ) 
(๕) สาํเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชือ่แทนผู้ประกอบพาณิชย์กจิซึ่งถงึแก่กรรม 
(๖) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถ้ามี ) 
(๗) สําเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอํานาจ ( ถา้มี ) 

๓.๒ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบุคคล หรอืกจิการรว่มคา้ 
(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาบตัรประจาํตวัของหุน้สว่นผูจ้ดัการ 
(๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๔) สาํเนาสญัญาหรือข้อตกลงของผูเ้ป็นหุ้นสว่นทุกคน ใหเ้ลกิหา้งหุ้นส่วนคณะบุคคล หรือกจิการรว่มคา้ 
(๕) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถ้ามี ) 
(๖) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอํานาจ ( ถา้มี ) 

๓.๓ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคลทีต่ ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ 
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(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สําเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัผดิชอบดาํเนินการในประเทศ 
(๓) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๔) หนงัสือรบัฝากบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชี 
(๕) สาํเนาเอกสารการส ั่งเลิกประกอบกจิการในประเทศ 
(๖) หนงัสือมอบอาํนาจ ( ถ้ามี ) 
(๗) สําเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอํานาจ ( ถา้มี ) 

๓.๔ กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน ( หา้งหุน้สว่นสามญันติบุิคคล และหา้งหุน้สว่น 
จํากดั ) บรษิทัจํากดั และบรษิทัมหาชนจํากดั 

(๑) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ. ) 
(๒) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนเลิกของหา้งหุ้นส่วนหรือบรษิทั 
(๓) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้อจดทะเบียน 
(๔) สาํเนาทะเบียนบา้นของผู้ขอจดทะเบียน 
(๕) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(๖) หนงัสือมอบอาํนาจ ตดิอากรแสตมป์ ๑๐ บาท ( ถา้มี ) 
(๗) สาํเนาบตัรประจาํตวัของผูร้บัมอบอํานาจ ( ถา้มี ) 

อตัราคา่ธรรมเนยีม 
(๑) การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ต ัง้ใหม ่) ใหเ้รียกเก็บ ๕๐ บาท 
(๒) การจดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ ใหเ้รียกเก็บคร ัง้ละ ๒๐ บาท 
(๓) การจดทะเบียนเลกิประกอบพาณิชย์กิจ ให้เรียกเก็บคร ัง้ละ ๒๐ บาท 
(๔) คา่ธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ใหเ้รียกเก็บคร ัง้ละ ๓๐ บาท 
(๕) คา่ธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ ของผูป้ระกอบพาณิชย์กิจราย หนึ่ง

ใหเ้รียกเก็บคร ัง้ละ ๒๐ บาท 
(๖) คา่ธรรมเนียมการขอให้คดัสาํเนา และรบัรองสาํเนาเอกสารเกี่ยวกบั การจดทะเบียนพาณิชย์กจิ ของ

ผูป้ระกอบพาณิชย์กจิรายหนึ่ง ให้เรียกเก็บคร ัง้ละ ๓๐ บาท 

แบบฟอรม์คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
(๑) แบบคาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ต ัง้ใหม่ /เปลี่ยนแปลงการจดทะเบียน / ยกเลิก 
(๒) แบบคาํรอ้ง 
(๓) หนงัสือมอบอํานาจ 
(๔) แบบฟอร์มคําขอหนงัสือรบัรอง /ตรวจค้น/รบัรองสําเนาเอกสาร /ใบแทน/ถ่ายข้อมูลดว้ย 

คอมพิวเตอร์ 
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ตวัอยา่งคําขอจดทะเบยีน 
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ตวัอยา่งคํารอ้ง 
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ตวัอยา่งหนงัสอืมอบอํานาจ 
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